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 فرایندهای دانشگاه صنعتی اصفهانمدیریت راهنمای کار با سامانه 

 سه تب اصلی وجود دارد: صفحهسامانه می شوید. در این صفحه اصلی پس از ورود، وارد 

لیست کارها و وظایفی است که شما باید انجام دهید. وجود این وظایف ممکن است به دلیل شروع یک فرایند از طرف  . وظایف:1

 دیگر. یشما باشد یا اختصاص وظیفه ای به شما از طرف کاربر

 لیست فرایندهای جاری و آرشیو شده . موارد: 2

 آن را دارید. تمامی فرایندهایی که شما دسترسی ثبت درخواست. فرآیندها: 3

 

 1شکل 

 در منوی اصلی بروید و فرایند مورد نظر خود را انتخاب کنید.« فرایندها»به تب ،برای ثبت درخواست خود

 

 2شکل 
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را تکمیل  5روی فرایند مورد نظر کلیک کرده و فرم باز شده مطابق شکل  «درخواست آزمون دانشکده مواد »برای مثال، برای ثبت 

 را کلیک کنید. «تائید»نمایید و گزینه 

 

 3شکل 

 

گردش »در ستون  « مشاهده مرور»مراجعه کنید و سپس روی آیکن « موارد»برای پیگیری درخواست خود می توانید به تب 

  کلیک کنید تا اطلاعات درخواست و مراحل آن را مشاهده کنید.« مدرک
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 4شکل 

 

 قابل مشاهده است. 7شمار فرایند مطابق شکل گاه اطلاعات کلی درخواست و در صفحه باز شده،

 

 5شکل 

موارد »پس از تایید درخواست شما و پایان یافتن فرایند، برای مشاهده اطلاعات درخواست باید به تب موارد در منوی اصلی و سپس تب 

 در صفحه مراجعه کنید.« بایگانی شده
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برای مشاهده اطلاعات درخواست و مراحل آن اقدام « گردش مدرک»در ستون  « مشاهده مرور»مطابق قبل می توانید از آیکن 

  کنید.

ها و در نهایت زمان پایان شده است، زمان شروع فرایند، مراحل درخواست و زمان آننشان داده 9برای مثال همانطور که در شکل 

 شود.فرایند نشان داده می

 

 

 7شکل 


